POLITECHNIKA WARSZAWSKA
WYDZIAL MECHANICZNY ENERGETYKI I LOTNICTWA

Decyzja nr 58/2025
Dziekana Wydziatlu Mechanicznego Energetyki i Lotnictwa
z dnia 22 sierpnia 2025 r.

w sprawie powotania pelnomocnika ds. zamdwien publicznych

Na podstawie § 6 ust. 1 Regulaminu udzielania zamoéwien publicznych Politechniki
Warszawskiej, stanowiagcego zalacznik do zarzadzenia nr 85/2021 Rektora PW z dnia 29
wrzesnia 2021 r. postanawia si¢, co nastgpuje:

§1

1. Powoluje si¢ dr inz. Marcina Figata na funkcj¢ pelnomocnika ds. zamowien publicznych
Wydziatu Mechanicznego Energetyki i Lotnictwa na okres do konca kadencji 2024-2028,
tj. do dnia 31 sierpnia 2028 r.

2. Zakres obowigzkow pelmomocnika ds. zamoéwien publicznych okres$la zalacznik nr 6
do Regulaminu udzielania zamowien publicznych Politechniki Warszawskiej.

§2

Decyzja wchodzi w zycie z dniem podpisania.

DZIEKAN

prof. dr hab. inz. Artur Rusowicz
/podpisano elektronicznie/



Zalacznik nr 6 do Regulaminu udzielania zamoéwien publicznych PW
Zarzadzenie JMR nr 85/2021
z dnia 29 wrzesénia 2021 r.

Obowigzki pelnomocnika ds. zaméwien publicznych

Zakres obowigzkow pelnomocnika ds. zamowien publicznych obejmuje:

1) udzial w przygotowywaniu i przeprowadzaniu, na podstawie decyzji wiasciwego
przedstawiciela zamawiajacego, postgpowan o udzielenie zamowien publicznych,
a w szczegolnosci:

a) zapewnienie zgodnosci wyboru trybu lub procedury o udzielenie zamowien
publicznych z przepisami ustawy Prawo zamowien publicznych,

b) przygotowywanie w zakresie formalno-prawnym, we wspotpracy z cztonkami
komisji przetargowych 1 innymi osobami wskazanymi przez wlasciwego
przedstawiciela zamawiajacego dokumentéw zamdwienia,

c) uczestnictwo w pracach komisji przetargowych lub wybranych komisjach
przetargowych jesli w jednostce zastosowano rozwigzanie, o ktérym mowa w § 6
ust. 3 Regulaminu,

d) opiniowanie, pod wzgledem zgodno$ci z przepisami ustawy Prawo zamodwien
publicznych, projektéw umow oraz aneksow do umow,

e) wykonywanie obowiazkow informacyjnych okreslonych w ustawie Prawo
zamoOwien publicznych oraz przepisach wewngtrznych Uczelni w zakresie
zamoOwien publicznych;

2) przekazywanie do centrum kompetencyjnego danych do planu zaméwien
publicznych na podstawie rocznych zestawien potrzeb zgloszonych przez
kierownikow wewnetrznych jednostek organizacyjnych, stanu realizacji zawartych
umow oraz informacji dotyczacych realizacji zamoéwien publicznych w roku
biezacym i latach poprzednich, przygotowanie i aktualizowanie planu postgpowan
jednostki;

3) monitorowanie stanu prawnego w zakresie zaméwien publicznych;

4) udzielanie wyjasnien jednostkom wewng¢trznym w zakresie stosowania ustawy
Prawo zamoéwien publicznych;

5) obshuge organizacyjna i administracyjng spraw zwigzanych z udzielaniem zamowien
publicznych, tj.:

a) prowadzenie ewidencji udzielanych zaméwien publicznych,

b) wspotpraca z Dziatem Logistyki i Zakupow,

¢) nadzorowanie przechowywania dokumentacji postgpowania o zamowienie
publiczne.



